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Wirtualne Biuro

éjy w Gdanskim Parku Naukowo Technologicznym

,Co roku w Polsce powstaje okoto 300 tysiecy
firm, z czego przezywa tylko jedna trzecia.”

Puls Biznesu, publ. on-line z 29.12.2009
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*/;/ w Gdanskim Parku Naukowo Technologicznym

Oprocz pomystu na dziatalnosc potrzeba
zwykle:

O Zawsze: adresu siedziby, telefonu (niekoniecznie stacjonarnego,
chociaz stacjonarny podnosi prestiz firmy),

O Czesto: miejsca do spotkania z Klientem, osoby odbierajace;j
telefony, faksu, maila, strony www, obstugi ksiegowej, obstugi
kadrowej, pomocy w poszukiwaniu kapitatu,

O Rzadko: prawnika, eksperta (doradcy w specjalistycznej
dziedzinie).
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Oprocz pomystu na dziatalnosc potrzeba
zwykle:

O Zawsze: adresu siedziby, telefonu (niekoniecznie stacjonarnego,
chociaz stacjonarny podnosi prestiz firmy),

700 zt

O Czesto: miejsca do spotkania z Klientem, osoby odbierajgcej
telefony, faksu, maila, strony www, obstugi ksiegowej, obstugi
kadrowej, pomocy w poszukiwaniu kapitatu,

2 000 z1, 300 zt,

O Rzadko: prawnika, eksperta (doradcy w specjalistycznej
dziedzinie).

razem 3 000 zt
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Ale mozna inaczej - w Wirtualnym Biurze
w Gdanskim Parku Naukowo — Technologicznym

- Firmy ,inkubatorowe” — 0 zt
- Firmy spoza Parku — 390 zt netto
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Pakiet Wirtualne Biuro

e prestizowy adres : siedziby lub korespondencyjny

e obstuga korespondencji przychodzacej - obstuga korespondencji pocztowe;j
wedtug instrukcji Klienta.

e obstuga korespondencji wychodzacej - obstuga korespondencji wedtug
instrukcji Klienta.

e ustuga odbierania potgczen telefonicznych do Klienta na linii telefonicznej
Centrum lub Klienta.

e mozliwos¢ korzystania z sal konferencyjnych - spotkania na terenie GPN-T .

*  Panel uzytkownika - serwis internetowy zabezpieczony szyfrowanym
potgczeniem, w ktorym dostepne sg na zyczenie: m.in. korespondencja
(skany), faksy w PDF oraz odebrane telefony z zapisang notatka o tresci
rozmowy,

e mozliwosé rezerwacji i korzystania z zasobow (sprzet biurowy, komputery itp.)
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Potencjalni klienci

e 0soby rozpoczynajgce dziatalnos¢ biznesowg

 mate przedsiebiorstwa szukajgce oszczednosci przy
zachowaniu petnego profesjonalizmu obstugi

 wolne zawody, ,wolni strzelcy”

e firmy z innych miejscowosci planujace rozszerzyc
dziatalnos¢ na obszar Trojmiasta

e klienci zagraniczni zamierzajgcy zatozy¢
w Polsce oddziat swojej firmy
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INNOWACYJNA
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Wirtualne Biuro
w Gdanskim Parku Naukowo Technologicznym

Zalety ptynace z korzystania
z wirtualnego biura

prestizowy adres w Parku Naukowo Technologicznym, polepszajgcy wizerunek firmy,

obnizenie kosztdw prowadzenia dziatalnosci biznesowej (zwigzanych z wynajmem
biura i kosztami jego eksploatacji, zakupem sprzetu, zatrudnieniem personelu);

oddzielenie sfery prywatnej klienta od biznesowej poprzez rejestracje firmy pod
adresem inny niz domowy;

odcigzenie klienta od obowigzkéw biurowo — ksiegowych,

lepsza organizacja pracy = wieksza efektywnos¢ prowadzenia dziatalnosci bez tracenia
czasu na urzedowe formalnosci = zwiekszenie szans na sukces

gwarancja rzetelnej i profesjonalnej obstugi potencjalnego klienta, profesjonalizm za
niska cene.

nowoczesnos¢; oszczednosé czasu, wygoda.
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Oferowane ustugi
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Pakiet Wirtualne Biuro Premium

INNOWACYJNA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

pakiet Wirtualne Biuro oraz dodatkowo:

dedykowana linia telefoniczna - mozliwos¢ postugiwania sie
numerem telefonu, odbieranym samodzielnie, lub przez
pracownika Wirtualnego Biura.

dedykowany numer faksu - obstuga faksow przychodzacych
i wychodzacych wedtug instrukcji Klienta, otrzymywanie faksow
w postaci pdf, mozliwosc¢ wysytania faksu ze strony www.

ustuga odbierania potgczen telefonicznych na dedykowanej linii
telefonicznej Klienta - profesjonalny zespo6t recepcyjny odbierajacy
telefony w imieniu Firmy zgodnie z instrukcjami Klienta.

przekierowanie potgczen - nowoczesny system telefoniczny
umozliwiajgcy przekierowanie potgczen na wybrany numer.
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Pakiet Ksiegowos¢

e prowadzenie ksiegowosci - doswiadczone
ksiegowe posiadajgce uprawnienia
zawodowe do prowadzenia ksigg
rachunkowych.

e ksiegowosc on-line — klient ma dostep do
danych finansowych firmy przez Internet
24h/dobe, 7 dni w tygodniu
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Pakiet Obstuga kadrowa i BHP

 prowadzenie akt osobowych, ptacowych i
ewidencji czasu pracy oraz innych
dokumentow zwigzanych ze stosunkiem

pracy
organizowanie i przeprowadzanie szkolen

bhp
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Pakiet Opieka Prawna

Opieka prawna - state bgdz dorazne
doradztwo prawne w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej prowadzone przez
doswiadczonych prawnikéw ze
wspotpracujgcej kancelarii adwokatow i
radcow prawnych
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Pakiet na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej

Komplet ustug doradczych, prawnych,
ksiegowych oraz w zakresie pozyskania
Kapitatu, pozwalajgcych podjac¢ decyzje
o zatozeniu dziatalnosci gospodarczej

| jej skuteczne rozpoczecie.
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Strona logowania
(www.fbiuro.pl)
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Okno , Start”

e aktualne informacje
widoczne od razu po
zalogowaniu

—— * najswiezsze wiadomosci

o zebrane w jednym
miejscu

e przejrzystosc, wygoda
przegladania
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Okno , Kalendarz”

e szczegbtowa lista
udostepnianego sprzetu

* intuicyjna rezerwacja
potrzebnych zasobdéw

e dokonywanie rezerwacji
W czasie rzeczywistym —
wykluczenie ryzyka zajecia
terminu przez innych
uzytkownikow w tym samym
czasie

e podglad na rezerwacje innych
uzytkownikow — unikniecie
pokrywania sie terminow
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Okno ,,Kalendarz” cd.

e kalendarz potaczony z
mozliwoscig ustawiania
przypomnien

e wszystkie wazne terminy
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e “ zebrane w jednym
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Okno ,,Odebrane telefony”

e historia potaczen
wykonanych do Klienta

e dostep do tresci
rozmowy zapisany w
formie krotkiej notatki

e informacje
identyfikujgce rozmowce
typu nazwisko, nazwa
firmy, nr telefonu
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Okno ,,Poczta przychodzgca”

e ksigzka korespondenc;ji
przychodzgcej w formacie
elektronicznym

e historia otrzymywanej
korespondencji dostepna
24h/dobe 7 dni w tygodniu

* mozliwos¢ zapoznania sie z
trescig listu zeskanowanego
w formacie pdf

e informacje na temat
L B e B— nadawcy, rodzaju przesy’fki
oraz dacie jej nadestania
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Okno , Poczta wychodzaca”

* ksigzka korespondenc;ji
wychodzgcej w postaci
elektronicznej

e mozliwosé sledzenia
przesytki dzieki nadawanym

= = jej statusom

e e wglad do kosztow
ponoszonych na optaty
pocztowe

e historia wystanych przesytek
i i i e wygoda, oszczednosc¢ czasu

(R [ — — dzieki uniknieciu stania w

kolejkach na Poczcie
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Zalety aplikacji serwisu fbiuro.pl

e dostep przez Internet bez ograniczen czasowych
e prostota, intuicyjnosc¢ w obstudze

* bezpieczenstwo informacji zapewnione przez szyfrowane
potgczenie

e wygoda i oszczednosc czasu
e dostep do danych od razu po zalogowaniu

e ograniczenie zuzycia papieru, dzieki mozliwosci
prowadzenia ksigzki korespondencji w formie elektronicznej
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Podsumowanie

Wirtualne biuro dostarcza przedsiebiorcy w
jednym miejscu:

= komplet potrzebnych ustug wspierajgcych jego
dziatalnosc gospodarczg,

" pozwalajgc mu skupic sie na rozwijaniu jego
biznesu

= za kwote zdecydowanie nizszg niz odrebnie
kupowane ustugi na rynku.
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Dane kontaktowe

Pomorskie Centrum Biznesu
ul. Trzy Lipy 3
80-172 Gdansk
Tel. 58 739 64 64
Fax 58 739 64 65

E-mail centrum@firmowebiuro.pl

www.firmowebiuro.pl
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